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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

. TUJUAN

Menjalankan fungsi UPZ dalam menyalurkan Zakat kepada para Asnaf yang berhak.

. RUANG LINGKUP

2.1. Persyaratan penyaluran zakat beasiswa sebagai bagian dari penerima zakat
Fisabilillah dana dakwah.
2.2. Prosedur penyaluran zakat beasiswa untuk personil Masjid.

. DEFINISI

3.1 Penyaluran zakat beasiswa adalah penyaluran zakat kepada ashnaf Fisabilillah
sekaligus sebagai fungsi dakwah meningkatkan Sumber Daya Manusia personil
Masjid. Mustahiq daripada zakat beasiswa ini adalah Calon Mahasiswa Magister
(S-2) sekitaran kompleks Masjid Al Muhajirin Bumi Asri Medan .

3.2 Bagi penerima yang tergolong fakir miskin, maka beasiswa ini digolongkan pada
ashnaf fakir miskin. Bagi penerima yang tergolong mampu namun sedang
mengalami kesulitan keuangan, maka dapat digolongkan pada ashnaf sabilillah.

3.3 Bentuk beasiswa berupa pembayaran SPP Program Studi Magister (S2), di
Universitas yang berakreditasi baik dan memilih Program Studi yang dapat
bermanfaat secara maksimal untuk pengembangan diri maupun tugas-tugas sehari-
hari.

. PROSEDUR DETAIL

A. Pengumuman Informasi Pembukaan Pendaftaran Beasiswa
o UPZ Al-Muhajirin mengumumkan secara resmi kepada Masyarakat
sekitar Kompleks Bumi Asri melalui website
https://www.almuhajirinbumas.com/upz dan media pendukung lainnya.
o Pengumuman berisi tentang pendaftaran beasiswa, jenis beasiswa yang
tersedia, syarat-syarat yang harus dilengkapi pengajuan dan batas waktu
pengajuan.
B. Pendaftaran Beasiswa
1) Persyaratan Utama Beasiswa UPZ
o Merupakan mahasiswa tamatan S1 (mengisi berkas permohonan)



https://www.almuhajirinbumas.com/upz

IPK minimal 3,00 (Skala 4,00) dengan melampirkan transkrip
akademik

Mendapat rekomendasi dari tokoh Masyarakat(Surat Rekomendasi)
Mengikuti seluruh rangkaian seleksi

Bersedia mengikuti seluruh rangkaian kegiatan Masjid Al Muhajirin
Bumi Asri

Bersedia menyertakan bagian dari Masjid Al-Muhajirin Bumi Asri
pada Judul tugas akhir

Hanya menerima Beasiswa selama 4 (empat) semester/ 2 tahun
(Surat Pernyataan)

Permohonan diverifikasi oleh pengurus bidang verifikasi
penyaluran untuk diseleksi diantaranya yang layak untuk
dipertimbangkan dalam rapat pengurus.

2) Berkas Dokumen yang Dibutuhkan
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5. PENUTUP

Surat Permohonan

Pasfoto 3x4 berwarna

Fotocopy KTP

Fotocopy KK

Ijazah S1

Transkip nilai yang memuat nilai IPK terakhir (Kartu Hasil Studi)
Surat Pernyataan hanya menerima Beasiswa selama 4 (empat)
semester dan tetap menjalankan kewajiban sebagai petugas Masjid

5.1. SOP ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan apabila terdapat
kekeliruan akan diadakan perubahan sebagaimana mestinya.

5.2. Hal-hal yang belum diatur dalam SOP ini akan diatur kemudian atau diatur dalam
edaran pengurus UPZ sebagai penyalur Beasiswa

Ketua UPZ Al-Muhajirin
Bumi Asri
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LANGKAH-LANGKAH PENDAFTARAN BEASISWA

Langkah 1: Pemahaman Persyaratan

1. Calon pendaftar membaca dengan seksama SOP dan persyaratan yang dibutuhkan
untuk mendapatkan beasiswa zakat UPZ Al-Muhajirin Bumi Asri.
2. Pastikan calon pendaftar memenuhi persyaratan yang telah ditetapkan.

Langkah 2: Pengumpulan Dokumen

1. Calon pendaftar mengumpulkan semua dokumen yang diperlukan sesuai dengan
persyaratan.
2. Pastikan semua dokumen telah diperiksa dan dipastikan valid sebelum diajukan.

Langkah 3: Pengisian Formulir Pendaftaran

1. Calon pendaftar mengisi formulir pendaftaran beasiswa yang telah disediakan oleh
UPZ Al-Muhajirin Bumi Asri.
2. Isi formulir dengan lengkap.

Langkah 4: Pengajuan Dokumen

1. Calon pendaftar mengajukan formulir pendaftaran beserta semua dokumen
pendukung yang telah dikumpulkan ke kantor UPZ Al-Muhajirin Bumi Asri pada
waktu yang telah ditentukan.

2. Dokumen yang diajukan harus disusun dengan rapi dan terorganisir.

Langkah S: Verifikasi Dokumen

1. Tim verifikasi UPZ Al-Muhajirin Bumi Asri memeriksa semua dokumen yang
diajukan oleh calon pendaftar.

2. Dilakukan verifikasi terhadap kebenaran dan keabsahan dokumen yang telah
diajukan.

Langkah 6: Seleksi dan Penilaian

1. Calon pendaftar akan dianalisis berdasarkan persyaratan yang telah ditetapkan dan
dokumen yang telah diserahkan.

2. Dalam tahap ini, akan dilakukan penilaian terhadap kriteria seperti prestasi
akademis, tingkat kebutuhan, dan potensi pengembangan calon penerima beasiswa.

Langkah 7: Pengumuman Hasil Seleksi

1. Setelah penilaian selesai, UPZ Al-Muhajirin Bumi Asri akan mengumumkan hasil
seleksi.

2. Pengumuman dapat dilakukan melalui website resmi atau melalui kontak yang telah
diinformasikan sebelumnya.

Langkah 8: Penyerahan Beasiswa

1. Calon penerima beasiswa yang telah dinyatakan lulus seleksi diundang untuk
menghadiri acara penyerahan beasiswa.



2. Penerima beasiswa akan diminta untuk mengisi formulir penerimaan beasiswa dan
menyerahkan dokumen tambahan jika diperlukan.

Langkah 9: Monitoring dan Evaluasi

1. UPZ Al-Muhajirin Bumi Asri akan melakukan pemantauan terhadap perkembangan
akademis dan non-akademis calon penerima beasiswa selama periode beasiswa.

2. Evaluasi dilakukan untuk memastikan bahwa beasiswa zakat yang diberikan
memberikan dampak positif kepada penerima dan sesuai dengan tujuan program.

Langkah 10: Pelaporan dan Transparansi

1. UPZ Al-Muhajirin Bumi Asri akan menyusun laporan periodik tentang pelaksanaan
program beasiswa zakat kepada donatur atau pihak yang berkepentingan.

2. Laporan tersebut berisi informasi mengenai jumlah penerima, besaran beasiswa
yang diberikan, dampak program, dan lainnya.

Medan, 25 Agustus 2023

Ketua UPZ Al-Muhajirin Sekretaris UPZ Al-Muhajirin
Bumi Asri Bumi Asri
Hit Hit

H. Miswar Achdar Fahry Manurung



PERMOHONAN PENGAJUAN BEASISWA MAGISTER

Assalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh....
Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama
NIK
Alamat
Pekerjaan
Prodi S1
Prodi S2

Dengan ini memohon kepada Unit Pengumpul Zakat (UPZ) BKM Al Muhajirin untuk
mendapatkan beasiswa untuk melanjutkan studi Magister S-2 sebagai bentuk penyaluran Zakat
Asnaf Fisabilillah dan untuk kepentingan peningkatan SDM dan Kegiatan Dakwah bagi
personil Masjid Al Muhajirin, sehubungan dengan hal ini saya menyatakan :

1. Bahwa saya hanya akan menerima beasiswa selama 4 (empat) semester, dan bila masa
studi lebih dari itu maka saya akan bersedia menanggung biayanya sendiri

2. Selama masa studi saya akan tetap bertugas dan bertanggung jawab terhadap pekerjaan
dan tanggung jawab saya, bila dikemudian hari waktu perkuliahan berbenturan dengan
tugas di Masjid, maka saya akan mencari petugas penggantinya

3. Saya akan bersungguh-sungguh dalam menjalankan studi dan dapat memberikan
manfaat kepada diri sendiri dan seluruh jamaah Masjid

4. Saya tidak akan menuntut hak diluar ketentuan yang telah disepakati

Demikian permohonan ini saya ajukan, dengan harapan dapat dikabulkan dan membawa
berkah buat seluruh umat muslim di lingkungan kita, atas kesediaan dan tanggapannya
sebelumnya saya ucapkan terima kasih

Jazakumullahu Khairan katsira....

Wassalamu’alaikumussalam Warahmatullahi Wabarakatuh

Disetujui Oleh Medan, September 2023
Ketua UPZ BKM Al Muhajirin Pemohon
Bumi Asri Medan cmohon,

H. Miswar Achdar



